5 POSTUP PRI UZAVIRANI KNIH NA
KONCI ZDANOVACIHO OBDOBI

Uzavirani knih je ¢innost, pfi niz se k poslednimu dni zdaniovaciho obdobi:

a) zjistuji souhrnné ¢astky udajt sledovanych v penéznim deniku, a to ptijmut a vy-
daji v pokladnach, pfijma a vydaji na bankovnich uctech, ztstatkli na prabéz-
nych polozkach (pokud nejsou ke dni uzavieni knih pribézné polozky vyrov-
nany), celkovych piijmt a vydaji a ptijmi a vydaju v pfedepsaném c¢lenéni dle
ptislusnych ustanoveni ZDP,

b) zjist'uji stavy nevyrovnanych (neuhrazenych) pohledavek a dluhil,

¢) zjistuji stavy majetku v knihach (kartdch) majetku,

d) zjistuji stavy v ostatnich zdznamech a pomocnych knihach a dalsi.

5.1 Uzavérkova Uprava prijmui a vydajl na konci
zdanovaciho obdobi

Piijmy a vydaje danové, vykazané v penéznim deniku, je tieba na konci zdanovaci-
ho obdobi dale upravit dle ZDP. Tato uprava ptijma a vydaji mize byt oznacovana
jako j,uzavérkova uprava prijmu a vydaji“. Podklad pro uzavérkovou upravu
prijmt a vydaji dannovych mize byt soucasti internich smérnic. Tyto Gpravy zvysu-
jici nebo snizujici rozdil mezi piijmy a vydaji dle § 5 a 23 ZDP se uvadeé;ji do ptilohy
¢. 1 danového pfiznani k dani z piijmi fyzickych osob.

Uzavérkova Uprava vydaji danovych

Vydaje danové upravujeme (zvySujeme, popiipadé snizujeme) napt. o tyto polozky:
®  ziizovaci vydaje dle soupisu (vydaje souvisejici se zahajenim podnikani, pokud
jiz nebyly zahrnuty do vydaji danovych, napt. pii otevieni pené¢zniho deniku),
véené vklady podnikatele ve formé zasob, popiipadé drobného majetku,
danové odpisy hmotného majetku,

tvorba zakonnych rezerv v souladu se ZoR,

zustatkova cena vytazeného hmotného majetku z diivodu likvidace, prodeje, po-
ptipadé posSkozeni (pouze pfi splnéni podminek ZDP),

darované zasoby jako storno vydaji (minus vydaje danové),

= ¢asové rozliSeni uplat u finan¢niho leasingu hmotného majetku,
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m  zipocet dluht dle smlouvy o vzajemném zapoctu,
storno skutecnych vydajii za pohonné hmoty a parkovné v piipadé uplatnéni
vydaji na dopravu pausalem (minus vydaje danové),

= pausalni vydaj na dopravu silni¢énim motorovym vozidlem,

= rozdily vyplyvajici z provedenych inventarizaci jako storno vydaji (minus vy-
daje danové),

= Upravy zaevidovanych vydaji v ptipade, Ze nebyly spravné uplatnény (+ nebo —),

= 3 dalsi vydaje.

Uzavérkova uprava pfijmt danovych

Pfijmy danové upravujeme (zvysSujeme, poptipadé snizujeme) napf. o tyto polozky:
aktivace hmotného majetku vytvoreného ve vlastni rezii,

¢erpani (rozpusténi) zakonnych rezerv v souladu se ZoR,

zru$eni zakonné rezervy z diivodu nerealizovani Gcelu, na ktery byla tvofena,
zruseni zdkonné rezervy z ditvodu jejiho nevycerpani,

pfijmy z postoupenych pohledéavek,

zapocet pohledavky dle smlouvy o vzdjemném zapoctu,

a dalsi pfijmy.

5.2 Vykazy v danové evidenci

Podnikateli je doporuc¢ovano, aby na konci zdaiiovaciho obdobi sestavil tyto vykazy
(prehledy):

= prehled o majetku a dluzich,

= piehled o pfijmech a vydajich.

Strucny prehled o majetku a dluzich je také soucasti prilohy ¢. 1 dafiového
priznani k dani z pfijmi fyzickych osob.

Podnikatel na zaklad¢€ inventarizace majetku a dluhti a idaja zjisténych pfi uza-
virani knih sestavi piehled o majetku a dluzich a piehled o piijmech a vydajich (dale
jen ,,ptehledy®). V piehledu o majetku a dluzich se uvadéji informace o majetku ve
vlastnictvi podnikatele a udaje o dluzich v ¢lenéni podle jeho potieb.

Piehled o pFijmech a vydajich obsahuje zejména tdaje o:

veskerych pfijmech v ¢lenéni umoziujicim zjisténi zdkladu dané z piijmu,

veskerych vydajich v ¢lenéni umoziujicim zjisténi zakladu dan€ z pfijmda.

to e
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Tabulka 5.1: Navrh prehledu o majetku a dluzich

Na zacatku Na konci
Nazev zdanovaciho zdanovaciho
obdobi obdobi
Ké Ké

Majetek

= Hmotny majetek®

® Penézni prostiedky v hotovosti

® Penézni prostiedky na bankovnich uctech

= 73asoby

Pohledavky véetné poskytnutych avérl
a zapujcek

® Ostatni majetek
Dluhy

= Dluhy vcetné prijatych uvérd a zapljcek

® Rezervy

= Mzdy

4V prehledu o majetku a dluzich neni uvadén drobny majetek.
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Tabulka 5.2: Navrh prehledu o prijmech a vydajich

Pfijmy danové K¢

Ptijmy z prodeje zbozi

Pfijmy z prodeje vyrobku

PFijmy z prodeje sluzeb

Ostatni pfijmy

Uzavérkova Uprava pfijm0

Pfijmy danové celkem

Vydaje darové

Vydaje za ndkup materialu

Vydaje za nédkup zbozi
Mzdy

Pojistné zaméstnancu

Provozni rezie

Ostatni vydaje

Uzavérkova Uprava vydajl

Vydaje dariové celkem

Rozdil mezi pfijmy a vydaji dafnnovymi

Pfijmy nedanové celkem

Vydaje nedanové celkem

5.3 Danové pfiznani k dani z prijmu fyzickych
osob

Pfiznani k dani z prijmu fyzickych osob je urceno pro kombinaci prijmu, kte-
rymi mohou byt dle ZDP:

a) prijmy ze zavislé ¢innosti vymezené v § 6 ZDP,

b) pfijmy ze samostatné ¢innosti vymezené v § 7 ZDP,

¢) prijmy z kapitalového majetku vymezené v § 8 ZDP,

d) pfijmy z najmu vymezené v § 9 ZDP,

e) ostatni pfijmy vymezené v § 10 ZDP.
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Darové ptiznani k dani z pfijmua fyzickych osob jsou poplatnici povinni podat
nejpozdéji do 1. 4. V piipad¢, Ze daiiové pfiznani zpracovava a predklada danovy
poradce, lhtita pro podani pfiznani se prodluzuje, a to az do 1. 7. V takovém ptipade
je nutné nejpozdéji do 1. 4. podat mistné prislusnému spravei dané plnou moc k za-
stupovani danovym poradcem.

Poplatniky dané z pfijmi fyzickych osob dle § 2 ZDP jsou ty fyzické osoby,
obvykle se zdrzujici na Gizemi Ceské republiky, které zde pobyvaji alespoii 183 dnii
v prislusném kalendainim roce a jejichz danova povinnost se vztahuje jak na pfijmy
plynouci ze zdrojii na uzemi Ceské republiky, tak i na p¥ijmy plynouci ze zdroji
v zahrani¢i. Do 183 dnti se zapocitava kazdy zapocaty den pobytu.

Pfiznani k dani z ptijmu fyzickych osob za zdatiovaci obdobi neni povinen po-
dat poplatnik (§ 38g ZDP):
®  ktery ma piijmy ze zavislé Cinnosti dle § 6 pouze od jednoho anebo postup-

né od vice platct dan¢ véetné doplatkli mezd od téchto platct (§ 38ch odst. 4

ZDP). Podminkou je, Ze poplatnik ucinil u v§ech té€chto platcti dané na prislusné

zdanovaci obdobi prohlaseni k dani podle § 38k ZDP a vyjma pfijma od dan¢

osvobozenych a ptijmu, z nichz je vybirana dan srazkou sazbou dané podle § 36,

nema jiné piijmy podle § 7 az 10 vyssi nez 6 000 K¢,
= jemuz plynou pouze piijmy ze zavislé ¢innosti ze zahrani¢i, které jsou ve smyslu

§ 38f ZDP vyjmuty ze zdanéni.

Danové pfiznani je povinen podat poplatnik (§ 38g ZDP):
= jehoz ro¢ni piijmy, které jsou piredmétem dané z piijmu fyzickych osob, piesah-

ly 15 000 K¢, pokud se nejedna o pfijmy od dan€ osvobozené a o ptijmy, z nichz

je dan vybirana srazkou podle zv14stni sazby dané,

®  jehoZro¢ni piijmy, které jsou pfedmétem dané¢ podle ZDP, neptesahly 15 000 K¢,
ale vykazuje dafiovou ztrétu,

= ktery je uvedeny v § 2 odst. 3 ZDP a uplatiiuje slevu na dani podle § 35ba odst. 1
pism. b) az e) a g) ZDP, pfipadné daniové zvyhodnéni nebo nezdanitelnou cast
zakladu dang.

Pfiznani k dani z pFijmu fyzickych osob

Ptiznani k dani z ptijmt fyzickych osob je ¢lenéno na zahlavi, idaje o poplatnikovi,
Sest oddilt a zdvérecné udaje. Nedilnou soucasti danového priznani mohou byt také
pfilohy.

Podle ustanoveni DR Ize rovnéz dafiové piiznani podat na pocitaovych sesta-
vach, které maji udaje, obsah i uspotadani udaji zcela totozné s tiskopisem vy-
danym Ministerstvem financi. U tiskopisu a pokynil je nutné zasadné pouzit vzor
platny pro dané zdanovaci obdobi.
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5.3.1 Rozdéleni pfijmu a vydaji podnikatele na
spolupracujici osoby

ZDP umoziuje v ramci § 13 rozd¢lit piijmy dosazené pii podnikani nebo jiné sa-
mostatné ¢innosti uvedené v § 7 odst. 1 pism. a) az ¢) a odst. 2 citovaného zakona
a vydaje vynalozené na jejich dosazeni, zajisténi a udrZzeni na tzv. spolupracujici
osoby.

Rozd¢leni piijmt a vydaji na spolupracujici osoby (tedy zpravidla nejcastéji
na manZela, manZelku, déti, popripadé na dalsi rodinné prislusniky, ktefi Ziji
s poplatnikem ve spole¢né hospodaiici domacnosti, nebo na ¢leny rodinného
zavodu) zékon umoziiuje u nasledujicich pfijmi: piijmy ze zeméde€lské vyroby,
lesniho a vodniho hospodafstvi, pfijmy z zivnosti, piijmy z jiného podnikani podle
zvlastnich pfedpist, piijmy z uZiti nebo z poskytnuti prav z primyslového nebo
jiného dusevniho vlastnictvi, autorskych prav vcetné prav piibuznych pravu autor-
skému, a to i pfijml z vydavani, rozmnozovani a roz§ifovani literarnich a jinych dél
vlastnim nakladem, piijmy z vykonu nezavislého povolani, které neni zivnosti ani
podnikanim podle zvlastnich predpisi, piijmy znalct a tltumocniku, zprostfedkova-
telt kolektivnich spord a rozhodct za ¢innost podle zvlastnich piedpisti.

Pfijmy a vydaje nelze rozdélovat na déti az do ukonceni jejich povinné §kolni
dochazky a na déti v kalendainich mésicich, ve kterych je na né uplatiiovano danové
zvyhodnéni dle § 35¢ a 35d ZDP, ani na manzela (manzelku), je-li na n&j (na ni)
ve zdanovacim obdobi uplatnéna sleva na dani podle § 35ba odst. 1 pism. b) ZDP.
Zakonna tGprava vsak umoznuje, aby déti nebo manzel (manzelka) poplatnika byli
po ¢ast roku osobami spolupracujicimi a po zbytek roku osobami vyzivovanymi.

Rozd¢lovat pfijmy a vydaje je mozno jednak mezi spolupracujici manzele, jed-
nak v pfipadé, kdy spolupracujicimi osobami jsou bud’ manzelka a dalsi osoby Zijici
ve spole¢n€ hospodatici domacnosti s poplatnikem, nebo jen dalsi osoby Zijici ve
spole¢n€ hospodatici domécnosti s poplatnikem, nebo ¢lenové rodiny zucastnéné
na provozu rodinného zavodu.

Ptijmy a vydaje vynaloZené na jejich dosaZeni, zajisténi a udrzeni se rozdéluji
tak, aby podil pfipadajici na spolupracujiciho manzela (manzelku) necinil vice nez
50 %. Ptitom castka ptipadajici na spolupracujiciho manzela (manzelku), o kterou
pfijmy pfesahuji vydaje, smi ¢init nejvySe 540 000 K¢ pri spolupraci po celé
zdanovaci obdobi, nebo 45 000 K¢ za kazdy i zapocaty mésic této spoluprace.

V ostatnich ptipadech spoluprace manzela (manzelky) a ostatnich osob Zijicich
ve spolecné hospodarici domacnosti s poplatnikem, popiipadé za spoluprace jen
ostatnich osob zijicich ve spole¢né hospodarici domacnosti s poplatnikem, se piij-
my dosazené pii podnikani nebo jiné samostatné vydélecné Cinnosti rozdéluji na
spolupracujici osoby tak, aby jejich podil na spole¢nych pifijmech a vydajich ¢inil
v tihrnu nejvyse 30 %. Pritom castka pripadajici v uhrnu na spolupracujici osoby,
o kterou pfijmy ptresahuji vydaje, smi ¢init nejvyse 180 000 K& p¥i spolupraci po
celé zdarnovaci obdobi, nebo 15 000 K¢ za kaZdy i zapocaty mésic spoluprace.
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U spolupracujiciho manzela (manzelky) a dalSich spolupracujicich osob musi byt
vyse podilu na spole¢nych pfijmech a vydajich stejna.

V pripadé spoluprace pouze manZelky a manZela lze tedy rozdélit piijmy
a vydaje aZ do vyse 50 %, avSak v pripadé spoluprace manZelky a dalSich osob
miiZe celkovy odpocet prijmi a vydaji €init véetné podilu manZelky nejvyse
30 %. Toto zvyhodnéni spoluprace je dano u samotné manzelky zejména vzhle-
dem k § 318 ZP. Podle tohoto ustanoveni nemiize pracovnépravni vztah vzniknout
mezi manZzely nebo partnery.** Manzel, podnikajici jako fyzicka osoba, nemuize tedy
manzelku (na rozdil od ostatnich spolupracujicich osob) v rdmci své podnikatelské
¢innosti platné zaméstnat. S ostatnimi ¢leny své domacnosti miize podnikatel za
podminek stanovenych ZP uzavirat pracovni pomér bez dal§itho omezeni.

Na osobu spolupracujici 1ze rozdélit i ztratu z podnikani. Tato skutecnost vy-
plyva z § 13 ZDP, ktery umoziiuje rozd¢lit na spolupracujici osobu jak ptijmy, tak
i vydaje. Pro odpocet uplatnéné ztraty od zakladu dan¢ z piijmu plati pak pro pod-
nikatele 1 pro osobu spolupracujici obecné podminky uvedené v § 34 odst. 1 ZDP,
tj. od zakladu danég lze odecist danovou ztratu, kterd vznikla a byla vyméfena za
predchozi zdanovaci obdobi nebo jeho ¢ast, a to nejdéle v péti zdanovacich obdo-
bich nasledujicich bezprostiedné po obdobi, za které se danova ztrata vymeétuje.

Pokud byla spoluprace napt. mezi manzely realizovana jen po ¢ast zdaiiovaciho
obdobi (napt. z divodu nemoci), mohou byt piijmy a vydaje rozdéleny na spolupra-
cujiciho z manzelt tak, aby ¢astka, o kterou piijmy piesahuji vydaje, ¢inila nejvyse
45 000 K¢ za kazdy i zapocaty mésic spoluprace. Vychazi se pfitom z ptijmu a vy-
dajt za celé zdanovaci obdobi, i kdyz spoluprace trvala jen po ¢ast roku.

Spolupracujici osoba je povinna stejn¢ jako podnikatel podat po skonceni zda-
fiovaciho obdobi danové ptfiznani. Na spolupracujici osobu se vztahuji stejné regis-
tracni povinnosti jako na podnikatele.

5.3.2 Dan z piijmu fyzickych osob

Sazba dané z piijmi je uvedena v § 16 ZDP a pro zdanovaci obdobi 2021 ¢ini:
® 15 % pro cast zakladu dan¢ do 48nasobku primérné mzdy a
m 23 % pro cast zakladu dan¢ ptesahujici 48nasobek primérné mzdy.

Dan se vypocte ze zakladu dané sniZzeného o nezdanitelné Casti zakladu dané
a o odcitatelné polozky od zakladu dan¢ a zaokrouhleného na celé sta K¢ doli, a to
jako soucet soucinti piislusné ¢asti takového zékladu dané a sazby pro tuto ¢ast
zékladu dané€.

Vypoctena dai miiZe byt jeSté sniZena o tzv. slevy na dani (§ 35, 35a, 35b,
35ba, 35bb a 35¢ atd. ZDP).

44 Zakon ¢. 115/2006 Sb., o registrovaném partnerstvi, ve znéni pozdé&jsich predpisu.
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Dan z pfijmi fyzickych osob (vCetné zaloh) je zahrnuta v penéznim deniku do
vydaji nedanovych, dan z piijmi. V piipadé vraceni pieplatku dané z ptijmu fyzic-
kych osob finan¢nim Ufadem je tento pieplatek zachycen v penéznim deniku jako
prijem nedanovy, ostatni.

Zalohy na dan z piijmu fyzickych osob se plati v prub&hu zalohového obdobi
a povinnost platby zaloh na dan z pfijmt zavisi na vysi posledni znamé danové
povinnosti (§ 38a ZDP).

Poplatnici, jejichz posledni znadma daniova povinnost piesahla 30 000 K¢, avsak
neptesahla 150 000 K¢, plati zalohy na dan na zdanovaci obdobi, a to ve vysi 40 %
posledni znamé danové povinnosti. Prvni zaloha je splatna do 15. dne Sestého mé-
sice zdanovaciho obdobi a druha je splatnd do 15. dne dvanactého mésice zdaiova-
ciho obdobi.

Poplatnici, jejichz posledni zndma daniova povinnost ptesahla 150 000 K¢, plati
zéalohy na dan na zdanovaci obdobi, a to ve vysi 1/4 posledni znamé danové povin-
nosti. Prvni zéloha je splatna do 15. dne tfetiho mésice zdaniovaciho obdobi, druhé
zaloha je splatna do 15. dne Sest¢ho mésice zdaniovaciho obdobi, tfeti zaloha je
splatna do 15. dne devatého mésice zdaiiovaciho obdobi a ¢tvrta zaloha je splatna
do 15. dne dvanactého mésice zdaiiovaciho obdobi.

Minimalni vySe dané & 38b

Dan nebo penale se neptedepiSe a neplati, nepiesahne-li 200 K¢ nebo celkové zda-
nitelné ptijmy necini u fyzické osoby vice nez 15 000 K¢. To neplati, byla-li z t€chto
prijmt vybrana daf nebo zaloha na dan srazkou.

5.3.3 Pausalni dan v roce 2021

Paugalni dafi pfinese Zivnostnikiim a podnikatelim z fad OSVC mozZnost prostied-
nictvim jedné pausalni platby vyfesit povinnosti k dani z piijmu fyzickych osob,
socialnimu pojistnému a zdravotnimu pojistnému. Pro rok 2021 ¢ini pausalni dan
5469 K¢ mésic¢né. V Castce je zahrnuto zdravotni pojistné ve vysi 2 393 K¢ a dan
z ptijmi fyzickych osob v symbolické vysi 100 K¢, kterda kompenzuje navyseni treti
komponenty, minimalniho socialniho pojistného, o 15 %. To pro rok 2021 odpovida
vysi 2 976 K¢.

Diky jedné pravidelné mésicni platbé Zivnostnik uSetii nemalé finan¢ni prostied-
ky i tim, ze uplatnénim pausalni dan¢ dojde k zjednoduseni jeho evidencnich po-
vinnosti v rdmci administrativni zaté€Ze, nebude uZ muset podavat datiové pfiznani
k dani z ptijmt fyzickych osob a ptehledy pojistného a také odpadne divod k pro-
vadéni kontroly dan¢ z pfijmt finanénim ufadem.

Pausalni dan funguje zcela na dobrovolné bazi. Pfihlasit se k ni mohou Ziv-
nostnici a podnikatelé z fad OSVC s roénim piijmem z podnikani do 1 mil. K&
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a neplatci DPH. S piihlasenim k pausalni dani ale nebude mozné uplatiiovat dalsi
daniové slevy a tulevy. Do pausalniho rezimu muze vstoupit podnikatel na zakla-
d¢ podani jednoduchého formularového oznameni o vstupu do pausalniho rezimu,
a to na mistné prislusny finan¢ni urfad. Formulaf najdete na strankach Finanéni
spravy (MF CR, 2021). Vice informaci je k dispozici v platném zakon& o danich
z piijmi v § 7a a 2a ZDP.

5.4 Ukonceni ¢innosti, preruseni ¢innosti

Vé V4

a zména zpulsobu uplatinovani vydaji

ZDP obsahuje v § 23 odst. 8 ustanoveni pro upravu pfijma a vydaji pii ukonceni
podnikatelské a jiné samostatné vydélecné Cinnosti nebo najmu a také pro piipad
preruseni podnikatelské a jiné samostatné vydélecné Cinnosti nebo najmu, pokud
poplatnik ¢innost opétovné nezahdji do terminu pro podani danového pfiznani,
a pro ptipady, kdy poplatnik méni zptisob uplatiovani vydaja.

Zaklad dané se ptitom upravi o pfislusné nize uvedené ¢astky za zdatiovaci ob-
dobi, které predchazi tomu zdanovacimu obdobi, v némz ke zmén¢ zptisobu uplat-
fovani doslo.

Tito poplatnici upravuji (dle podminek § 23 odst. 8 ZDP) v pfipadé€, ze nasta-
nou situace uvedené v uvodnim odstavci, rozdil mezi piijmy a vydaji napf. o tyto
polozky:
= 0 vysi pohledavek [s vyjimkou pohledavek uvedenych v § 24 odst. 2 pism. y)

ZDP] a dluht, které by pfi tthrad¢ byly vydajem na dosaZeni, zajisténi a udrzeni

ptijmd, s vyjimkou piijatych a zaplacenych zéloh,
® 0 cenu nespotiebovanych zasob,

m o zistatky vytvofenych rezerv,

= o uplatu z finanéniho leasingu (pouze v pomérné vysi, ptipadajici ze sjednané
doby na pfislusné zdanovaci obdobi do ukonceni podnikatelské ¢innosti nebo
jiné samostatné vydélecné ¢innosti, nebo do ukonceni nagjmu).
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