4  PLATEBNIVZTAHY
V UCETNICTVI

,,»Dobré je vyrobit, lepsi prodat a nejlepsi dostat zaplaceno.

Prijmy a vydaje, pokud je nehlidame, se snazi dohonit ty druhé bez ohledu na
ty, které pravée vedou.

Ucetni ve firmé by mél byt tou osobou, kterd ostatnim zaméstnanciim brani
utrdcet jeji penize. **

(z Murphyho zdakonit)

Platebni styk v ekonomice podniku se promita zejména do zajistovani pie-
hledu o cash flow, zajiStovani pohledavek, dodrzeni podminek zavazku, navrat-
nost vynalozenych prostiedki, propocet obratky zasob zbozi, financovani zpiisobu
skladovani, vedeni odpovidajiciho ucetnictvi, orientace na nizké dané ¢i naopak na
vysoky zisk, obchodni rizika.

A to vSe prochazi pres tcetnictvi podniku.
Platebni styk — ptehled
= uréeni mény, sménné kursy, troky,
= komu kdo plati, komu dfive platit,
= zplsob platby
— hotovost — pokladna, ceniny,
— bezhotovostni — ucty, ptikazy, Seky, platebni karty, sménky,
vlastni zdroje — zalohy, obchodni vér, slevy a podpora prodeje,
cizi zdroje — pujcky, vyptjcky, tver, splatky, zalohy,
doba platby,
platebni nastroje a platebni operace,
zajistovani plateb, finan¢ni derivaty, bankovni jisténi,
ulozeni disponibilnich zdroj,
misto platby,
zajistovani pohledavek,
Skody, néhrady,
pouzivani analytickych uctl, volnych ucti uctové skupiny v rozvrhu.

Kratkodoby finan¢ni majetek a kratkodobé bankovni Gvéry se eviduji v Gcto-
vé tfidé 2 — Kratkodoby finan¢ni majetek a penézni prostfedky. Charakteristickym
rysem finan¢niho majetku je zejména jeho vysoka likvidnost, bezprostfedni obcho-
dovatelnost, ptedpokladana drzba ¢i smluvena splatnost do jednoho roku véetné,
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Ueetnictvi v obchodni ¢innosti

vztazena k okamziku uskuteénéni Gcetniho ptipadu. Jednd se o majetek a zavaz-
ky, které se vykazuji v polozkach C.III. Kratkodoby finan¢ni majetek, C.IV. Pe-
nézni prostiedky, A.L.2. Vlastni podily (-), C.I1.2. Zavazky k Givérovym institucim
a C.11.8.2. Kratkodobé finan¢ni vypomoci.

Jde z Casti o soucast obéznych aktiv ucetni jednotky (kratkodoby finan¢ni ma-
jetek), z ¢asti o soucast pasiv v podobé cizich zdroji tcetni jednotky (kratkodobé
bankovni Gvéry), ptip. v podobé¢ vlastniho kapitalu (vlastni akcie a vlastni obchodni
podily).

Kratkodoby finan¢ni majetek je tictovan v tctové tiidé 2, ktera obsahuje:

a) hotovost ucetni jednotky (penize, Seky, poukazky k zactovani) a ceniny,

b) Ucty v bankach,

¢) kratkodobé bankovni uvéry,

d) kratkodobé finan¢ni vypomoci,

e) kratkodobé cenné papiry a podily a potfizovany kratkodoby finan¢ni majetek,
f) prevody mezi financnimi ucty,

g) opravné polozky ke kratkodobému finanénimu majetku.

Ocenovani majetku na finan¢nich uctech se provadi zpravidla takto:
= u penéznich prostfedkld — nomindlni hodnota,

=y cenin — nominalni hodnota,

= u cennych papirit — pofizovaci cena,

= u kratkodobych bankovnich uvéri — nominalni hodnota.

Zakladni zptisoby placeni jsou hotovostni platebni styk a bezhotovostni platebni
styk. Pokladnu vede pracovnik, ktery ma obvykle hmotnou odpovédnost za své-
fenou hotovost v pokladng. Utovani pifjmi a vydaji penéz v pokladné se miize
provadét pouze na zékladé piijmovych a vydajovych pokladnich dokladti.

Bezhotovostni platebni styk se uskutec¢iiuje pfevodem penéznich castek na ban-
kovnich uctech (na uctech dluznika a véfitele) nebo pfevodem financnich prostred-
ki mezi dvéma bankovnimi G¢ty ucetni jednotky. Tento platebni styk je pfevladajici
formou placeni.

Mezi penézni prostiedky se v SirSim smyslu slova zahrnuji pokladni hotovost,
ceniny, vklady na bankovnich uctech (napt. bézny ucet, spofici ucet, kontokorentni
ucet, terminovany tcet apod.).

Platit je tedy mozné bezhotovostné nebo hotové, ptipadné z poskytnutého uvéru.
Z riznych zplisobu placeni pak vznikaji i rizna obchodni rizika.

4.1 Penizev pokladné

Ucttovéni pokladny sleduje stav a pohyb penéz v hotovosti, ek a poukazek k zauéto-
vani. VSechna tato aktiva jsou ocenovana nominalni hodnotou a veskeré pohyby v po-
kladné jsou uctovany na zéklad€ piijmovych nebo vydajovych pokladnich dokladd.
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Platebni vztahy v Gcetnictvi

Analyticka evidence pokladny ma podobu pokladni knihy, ktera se ¢leni napt. podle
hmotné odpovédnych osob nebo podle jednotlivych mén, ve kterych se pokladna vede.

Ptevod penéz z pokladny na bankovni ti€et a vybér penéz z bankovniho Uctu
do pokladny se uctuje prostiednictvim Gctu 261-Penize na cesté. Tento Gcet slouzi
k pteklenuti casového nesouladu mezi uctovanim o pohybu penéz v hotovosti (na
zéklade¢ pokladniho dokladu) a uctovanim o pohybu na bankovnim uctu (na zakladé
vypisu z bankovniho Gc¢tu). Tento ucet se pouziva také pii prevodu penéz mezi dve-
ma bankovnimi ucty (bézny ucet, uvérovy ucet, terminovany ucet apod.).

Prace pokladni je piedevsim pfijimani hotovostnich a bezhotovostnich plateb,
obsluha a kontrola pokladny a pokladnich systému, vypliiovani prodejni dokumen-
tace, pfepocet cen na cizi ménu, vedeni administrativni agendy pokladny.

Ceniny zastupuji hotové penize. Jedna se napf. o postovni znamky, kolky, tele-
fonni karty, nakoupené stravenky a ocenuji se nominalni hodnotou.

PRIKLAD

Uétovani penéznich prostiedki a cenin

Piedkontace
Text

MD D
Vybér hotovosti z banky do pokladny 211 261
VBU zU¢tovani vybrané hotovosti 261 221
VBU, VUU - banka povolila kratkodoby Gvér:
= vypis z U¢tu kratkodobého uvéru 261 231
®  vypis z bézného Uctu 221 261
Prebytek hotovosti v pokladné 211 668
Faktura pfijatd za dodané ceniny 213 321
Nakup postovnich znamek v hotovosti 213 211
Spotieba postovnich znamek 518 213
Spotieba kolkd pfi soudnim fizeni 538 213
Pfi inventarizaci postovnich zndmek zjisténo 569 213
manko
Manko predfepse?no k uhradé hmotné odpovédné- 335 668
mu pracovnikovi

4.2 Bezhotovostni formy placeni

V bezhotovostnim platebnim styku se pouziva bankovnich ucti. Banka otevira tyto
ucty klientovi na zakladé smlouvy o ziizeni uctu. Analytické ucty se vedou podle
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jednotlivych ucti, které vlastni ti€etni jednotka u jednotlivych bank. Bankovni ucty

maji zpravidla aktivni zGstatek. Pasivni zlstatek miize byt ke konci rozvahového

dne vykazan u bézného uctu, pokud to banka ucetni jednotce umozni. V rozvaze je

v tomto ptipadé pasivni zlistatek vykazovan jako poskytnuty kratkodoby bankovni

uver:

a) prikaz k tthrad¢ (jednorazovy) — pozor na rozdil doby splatnosti zavazku a doby
odecteni penéz z Gctu,

b) trvaly ptikaz k thrad¢ — zpravidla pravidelné platby, napf. ndjemné, platby za
energie,

¢) piikaz k inkasu — podnét k zactovani dava piijemce, ne platce, ten dava pouze
svoleni k umoznéni uhrady inkasem,

d) Seky, kterymi lze hradit zdvazky vétitelim, vybér mezd v hotovosti (piikaz vy-
platit osob& uvedenou hotovost na Seku, u vétsich organizaci uveden ucel vybé-
ru. Pozor na podpis dle stanoveného vzoru a datum vystaveni Seku, platnost data
neni vSude stejna,

e) euroseky — zvlastni druh Seku, u kterého banka garantuje proplaceni dané ¢astky
i v pripadé, ze Sek neni dostatecné kryty,

f) platebni karty pro hotovostni i bezhotovostni platby, bankomatové karty — vy-
hodami jsou bezpecnost (osobni kdod, doplitkové sluzby, osobni prestiz, prestiz
pfijimacich instituci). Nevyhody: ztrata (poplatek za blokaci), ne vSude je tento
zpusob platby akceptovan. Pro obchodnika mize byt nakladnou zélezitosti,

g) sménka,

h) akreditiv — bankou garantovany zpusob uhrady za vykony az ve chvili, kdy
dojde k jeho predani a kontrole. Za stanovenych podminek banka deponuje
u odbératele penézni prostiedky na thradu pred dodanim zbozi, a to na zadost
dodavatele. Po dodani zbozi a jeho kontrole banka pievadi finan¢ni prostiredky
na ucet dodavatele. NejCastéji se vyuziva v zahrani¢nim obchodé, nicméné urci-
té znaky akreditivu maji i nékteré garancni systémy e-shop.

Pfi bezhotovostnim placeni se miizeme setkat s témito pojmy:

= variabilni symbol — max. desetimistny ¢iselny kod, obvykle pfedstavuje ¢islo
faktury, ¢islo vymeéru pfi placeni dani, pojistky, bankovni doklady, rodné cislo
apod.,

= konstantni symbol — dnes se jiz pfili§ nevyuziva, nicméné diive predstavoval
identifikator platby. Piiklady mohou byt napt. 1148 — pii bezhotovostni platbé
prevodem z uctu, 1149 — pii hotovostni platbé béznou postovni poukazkou, 0001
— pii hotovostni platbé danovou slozenkou,

= gpecificky symbol — jedna se o dodateCny symbol, ktery se pouziva pro jed-
noznacnou identifikaci platce platby, a to v tuzemském platebnim styku. Jeho

v

pouzivani neni povinné a slouzi pro detailné;si identifikaci odesilatele platby.

Nejtypictéjsim druhem bankovniho Gctu je tzv. bézny ucet, na ktery podnik ukla-
da své financni prostiedky, které vyuziva pti své podnikatelské ¢innosti. Uctuji se
zde také bankovni poplatky a pfijaté ¢i placené troky.
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Mezi dalsi druhy bankovnich uétii patii kontokorentni ucet, vkladovy ucet a de-
vizovy ucet. Kontokorentni ucet umoziuje ucetni jednotce dostat se do pasivniho
zustatku a Cerpat tak vlastné bankovni Givér na zéklad¢ Gvérové smlouvy s bankou.
Terminovany ucet umoziuje docasné ulozit volné financni prostfedky po urcitou
dobu za zvyhodnény tirok. Na devizovém uctu jsou pak financni prosttedky ulozeny
v cizi méng.

4.3 Bankovni ucty

V Gétové skuping 22 — Uéty v bankach se étuje na zakladé oznameni banky o pfi-
jatych nebo provedenych platbach (na zakladé vypisu z bankovniho uc¢tu). Vklady
hotovosti na bankovni G¢et nebo vybéry penéz z bankovniho Uc¢tu a prevody mezi
bankovnimi Gi€ty se uctuji téz prostiednictvim Gctu 261-Penize na cesté. Analytické
ucty se vedou podle jednotlivych Géth, které vlastni ucetni jednotka u jednotlivych
bank. Bankovni ucty maji zpravidla aktivni zlistatek a ¢leni se na vkladové a ve-
rove.

Synteticky ucet 221-Bankovni cet je reprezentantem vkladovych G¢tl. Analy-

ticka evidence k tomuto uctu se vede podle druhil U¢tl a bank. Zpravidla tam, kde
ma firma otevien Uveér, ma otevien i bézny ucet, ptipadné kontokorentni ucet.

Analyticka evidence k tétu 221-Bankovni tuéty miize byt vedena napf. nasledujicim

zpUsobem:

= 221.100-Bézny Gcet — jsou na ném ulozeny vlastni penézni prostiedky a jedna se
o nejpouzivanéjsi vkladovy ucet v praxi. Zpravidla ma aktivni zistatek, pasivni
zustatek muze byt ke dni Gi¢etni zaveérky vykazan, pokud je to umoznéno v sou-
ladu s postupem banky. V rozvaze je pak vykazovan jako bankovni uvér,

= 221.200-Kontokorentni ucet — jsou na ném evidovany vlastni penézni prostied-
ky a soucasné¢ slouzi jako kontokorentni uvér. Ve smlouvé o otevieni uctu je
stanoven Uvérovy limit, do jehoz vySe banka automaticky poskytuje podniku
Gvér, ktery je splacen skladanim prosttedkil na tento ucet. Urokové sazby jsou
pomémé vysoké. V piipad¢ pasivniho zlstatku bude v rozvaze zahrnovan mezi
cizi zdroje spolu s bankovnimi uvéry,

= 221.300-Devizovy ucet —uctuji se na ném penézni prostiedky v cizi méné. Vede
se v devizach i1 v Ceskych korunach. Ke dni ucetni uzavérky se jeho zlstatek
prepocitava kursem CNB platnym k poslednimu dni uéetniho obdobi,

= (06x-Terminovany ucet s vypoveédni lhitou delsi nez jeden rok.

Oprava nespravné provedené platby na bankovnim Gctu

Zjisti-li se ve vypisu z bézného uctu chyba (tedy nepravem provedena uhrada
¢i nespravné zapsana platba), a nejedna-li se pfimo o domluvu s odbératelem ¢i
dodavatelem (opravny danovy doklad — dobropis), ti¢tuje se na bankovni ucet podle
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vypisu (shoda v uéetnictvi na BU u téetni jednotky a banky). Souvztazny zapis je
na uctu:

= 378-Jiné pohledavky — nepravem provedena uhrada

= 379-Jiné zavazky — nepravem piipsana platba

PRIKLAD
Nepravem p¥ipsana platba na BU

Podle vypisu z BU uhrazena odbératelska faktura ve vysi 275 000 K¢.

Podle dokladi (faktury) je spravna ¢astka pro Uhradu ve vysi 257 000 K¢.

Predkontace
Text Castka
MD D
275000 221
Pfijata platba na BU 257 000 311
18 000 379
Vraceni rozdilu 18 000 379 221

4.4 Uvéry

Bankovni Gvéry patii mezi pasivni polozky finanénich Géti. Pti ptjceni penéz for-
mou uveért je banka v roli vétitele a Gcetni jednotka v roli dluznika. Kratkodobé fi-
nanéni vypomoci jsou predevsim kratkodobé bankovni tvéry, ale také penize, které
ucetni jednotka ziskd prostfednictvim finanéniho trhu, napf. emisi kratkodobych
dluhopisd.

Bankovni avéry se €leni v tom nejzakladngj$im rozdéleni na bankovni uvéry
kratkodobé s dobou splatnosti do jednoho roku vcetné a bankovni tvéry dlouho-
dobé s dobou splatnosti delsi nez jeden rok. Svym zptsobem se o kratkodoby aveér
jedna i v pripad¢ platby na fakturu do doby jejiho zaplaceni, coz neni Gvér bankov-
ni, ale dodavatelsky. Dalsi ¢lenéni Givérit mize byt:
= hypotecni (U¢elové) uveéry — napi. na nemovitosti,
= eskontni Gveér — banka odkoupi sménku pted dobou jeji splatnosti se srazkou

diskontu a v dob¢ splatnosti ji preda sméne¢nému dluznikovi. Pokud ji nezapla-

ti, banka sménku predlozi tomu, od koho sménku nakoupila,
= negociaéni uver — obdoba eskontniho tivéru v zahraniénim obchodg,

akceptacni uvér — banka akceptuje smeénku a stava se hlavnim dluznikem. Za-

vazuje se, ze smeénku splati. Prosttedky na jeji thradu musi klient deponovat na

svém bankovnim Uctu pred splatnosti sménky,
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= rambourzni Gvér — obdoba akceptaéniho Gvéru v zahrani¢nim obchodé¢. Banka
na zadost dovozce akceptuje sménku, kterou na ni vystavi vyvozce,

= rucitelsky (avalovy) Giveér — zdruka tfeti osobé, Ze banka eventudlné zaplati za
klienta, neni tedy hlavnim dluznikem,

= Jombardni avér — uver poskytnuty bankou na zastavu movité véci, napt. cenné
papiry, zbozi, drahé kovy apod. Jedna se o kratkodoby uver,

= revolvingovy Gvér — opakujici se uvér, k poskytnuti nového tivéru dochazi ke dni
splatnosti pfedchoziho uvéru, Groky jsou uctovany prubézné,

= sanacni uveér — uver na odstranéni ztrat nebo nepiiznivého ekonomického stavu
firmy. Je zajistén zpravidla nemovitosti,

= spotiebni ivér — uréeny pro domacnosti a drobné podnikatele.

O uvérech, které¢ maji dlouhodoby charakter (jsou na obdobi delsi nez jeden
rok), se uctuje na uctu 461-Bankovni Gvéry, o kraitkodobych bankovnich uvérech se
uctuje na Gcétu 231-Kratkodobé bankovni uvéry.

PRIKLAD

U¢tovani na bankovnim uétu

Predkontace
Text
MD D
VUU - na bézny Gcet podniku pfipsan povoleny kratkodoby
. 261 231
bankovni uvér
VBU - pfipsani Gvéru 221 261
VBU - uhrada dodavatelskych faktur 321 221
VUU - thrada dodavatelské faktury za stroj pfimo z dlouhodobé-
L 321 461
ho Gvéru
VBU - odbératel uhradil fakturu 221 311
VPD - odvod trzby na bézny ucet 261 211
VBU - pfipsana trzba na bézny ucet 221 261
VBU - banka vyué¢tovala
= Uroky z Gvérd 562 22
= Groky z vkladi 2 662
= poplatky za vedeni bankovnich uctd 568 22
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